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BAB I

PENDAHULUAN

1. Sekilas mengenai Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Pemerintahan Kota Yogyakarta
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil kota Yogyakarta merupakan
salah satu kedinasan yang ada di Yogyakarta. Dinas ini befungsi sebagai
tempat pengesahan hingga penghapusan status penduduk pada seorang warga
diwilayah terkait. Urusan kependudukan lainpun dapat diatangani oleh dinas
ini.
Fungsi dan tugas pokok dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Yogyakarta adalah melaksanakan urusan pemerintahan daerah berdasarkan
asas otonomi dan tugas pembantuan di Bidang Kependudukan dan Pencatatan

Sipil serta memegang kekuasaan terkait.

2. Sejarah mengenai Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Pemerintahan Kota Yogyakarta
Sebagaimana kita ketahui bersama bahwa Catatan Sipil telah ada di
Indonesia sejak zaman kolonial Belanda tahun 1820, dan secara juridis berdiri
STBLD 1849 Nomor 25 tentang Pencatatan Sipil Golongan Eropah dari tahun
1820 sd 1983 yang mana instansi menanganinya sering berubah-ubah. Secara
periodic sejarah Catatan Sipil Indonesia berkaitan dengan sistem hukum yaitu

zaman kolonial, Indonesia, dan Jepang dan zaman Kemerdekaan.

Sebelum menjadi dinas Pelayanan Kependudukan dan Pencatatan Sipil
dilakukan oleh Kantor Kependudukan dan Catatan Sipil. Lembaga ini bertugas
untuk mencatat dan mendaftarkan setiap peristiwa kependudukan yang dialami
olen warga Negara/masyarakat yang dimulai dari perubahan alamat, pindah
datang untuk menetap, tinggal terbatas, serta perubahan status orang asing
tinggal terbatas menjadi tinggal tetap dan peristiwa penting antara lain
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kelahiran, perkawinan, perceraian, kematian, termasuk pengakuan,
pengangkatan dan pengesahan anak, perubahan status kewarganegaraan, ganti
nama dan peristiwa kependudukan penting lainnya yang dialami oleh
seseorang merupakan kejadian yang harus dilaporkan karena mengalami
implikasi perubahan data identitas serta surat keterangan kependudukan.
Memperhatikan pertumbuhan penduduk dan perkembangan ketatanegaraan dan
warganya sangat mempengaruhi arti penting dokumen kependudkan dan
catatan sipil bagi setiap warga Negara Indonesia. Kebutuhan terhadap
dokumen-dokumen Kependudukan dan Catatan Sipil semakin meningkat
sejalan dengan langkah maju Pemerintah dengan mengeluarkan Peraturan

Pemerintah nomor 4 tahun 2007 organisasi Perangkat Daerah.

3. Visi, Misi dan Tujuan dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Pemerintahan Kota Yogyakarta
3.1 Visi
. Terwujudnya  Tertib  Penyelenggaraan ~ Administrasi
Kependudukan
3.2 Misi
Untuk mewujudkan visi sebagaimana tersebut di atas, maka cara-cara yang
akan ditempuh adalah seperti tersebut di bawah ini.
o Mewujudkan pelayanan prima di bidang kependudukan,
pencatatan sipil
. Mempertahankan jejaring dan kerjasama dengan berbagai
pihak dalam rangka pelaksanaan tugas.
. Mewujudkan pegawai yang profesional dan berkualitas.
. Mewujudkan sistem pengolahan data sesuai dengan aplikasi
Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK)
o Mewujudkan masyarakat sadar hukum yang berkaitan

dengan administrasi kependudukan



3.3 Tujuan

o Menyelesaikan pelaksanaan urusan pemerintahan daerah

berdasarkan asas otonomi dan tugas pembantuan di Bidang

Kependudukan dan Pencatatan Sipil.

4. Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan

Pemerintahan Kota Yogyakarta

Pencatatan  Sipil

Berikut gambar bagan struktur organisasi Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Pemerintahan Kota Yogyakarta, sesuai dengan gambar 1.1.

SUB BAGIAN
ADKINISTRASI DATA
DAN PELAPORAN

KEPALA
‘ I SEKRETARIAT
KELCMPOK JABATAN I
FUNGSIONAL [ |
T T T 1T 11 SUB BAGIAN SUB BAGIAN
UMUM DAN KEUANGAN
0 N O O KEPEGAWAIAN
[ |
BIDANG BIDANG BIDANG
PENDAFTARAN PENDUDUK DATA, INFORMASI DAN PENCATATAN SIPIL
PENGEMBANGAN SISTEM
I I
SEKSI SEKSI SEKS
PENERBITAN KARTU PENGOLAHAN DATA DAN A PELAYANAN AKTA
KELUARGA DAN KARTU — INFORMASI KELAHIRAN DAN KEMATIAN
TANDA PENDUDUK
SEKSI SEKSI SEKS
PERPINDAHAN PENDUDUK L | PENGEMBANGAN DAN PELAYANAN AKTA
PEMELIHARAAN SISTEM PERKAWINAN DAN
PERCERAIAN

UNIT PELAKSANA TEKNIS ‘

Gambar 1.1. Bagan Struktur Organisasi

5. Deskripsi Tugas Struktur Organisasi Dinas

Pencatatan Sipil Kota Yogykarta
5.1 Sekretariat

Sekretariat mempunyai fungsi  pelaksanaan

urusan

Kependudukan dan

umum,

kepegawaian, keuangan, administrasi data dan pelaporan data. Untuk

melaksanakan fungsi tersebut, sekretariat mempunyai rincian tugas:




5.1.1

menyelenggarakan pengumpulan data, informasi, permasalahan,
peraturan perundang-undangan dan kebijaksanaan teknis yang
berkaitan dengan urusan umum, Kkepegawaian, keuangan,
administrasi data dan pelaporan;

menyelenggarakan  perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan Sekretariat;

menyelenggarakan upaya pemecahan masalah urusan umum,
kepegawaian, keuangan, administrasi data dan pelaporan;
menyelenggarakan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan urusan umum, kepegawaian,
keuangan, administrasi data dan pelaporan;

mengkoordinasikan  perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan Dinas;

mengkoordinasikan upaya pemecahan masalah Dinas;
menyelenggarakan analisis dan pengembangan kinerja Dinas;

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Mempunyai rincian tugas :

e mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi ~ permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan urusan umum
dan kepegawaian.

e merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Sub Bagian.

e menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan urusan umum dan
kepegawaian.

e menyiapkan bahan koordinasi dan petunjuk teknis kebutuhan,

perumusan sistem dan prosedur, tata hubungan kerja, serta
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permasalahan yang berkaitan dengan organisasi dan
tatalaksana.

memberikan pelayanan naskah dinas, kearsipan, pengetikan,
penggandaan dan pendistribusian.

memberikan pelayanan penerimaan tamu, kehumasan dan
protokoler.

melaksanakan pengurusan perjalanan dinas, keamanan kantor
dan pelayanan kerumahtanggaan lainnya.

melayani keperluan dan kebutuhan serta perawatan ruang
kerja, ruang rapat/ pertemuan, kendaraan dinas, telepon dan
sarana/ prasarana kantor.

menyusun analisa kebutuhan pemeliharaan gedung dan sarana
prasarana kantor.

melaksanakan pemeliharaan dan pengadaan sarana prasarana
kantor dan pemeliharaan gedung.

melaksanakan inventarisasi, pendistribusian, penyimpanan,
perawatan dan usulan penghapusan sarana prasarana kantor.
melaksanakan  penatausahaan kepegawaian dan usulan
pendidikan dan pelatihan pegawai.

melaksanakan fasilitasi penyusunan informasi jabatan dan
beban kerja.

melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja Sub Bagian.

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris.

5.1.2 Sub Bagian Keuangan

Mempunyai rincian tugas :

mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi ~ permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan urusan
keuangan.
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merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Sub Bagian.

menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan urusan keuangan.
menyelenggarakan penatausahaan keuangan Dinas.
mengkoordinasikan ketugasan satuan pengelola keuangan.
melaksanakan  koordinasi  penyerapan anggaran pada
pelaksanaan program, kegiatan sesuai dengan tatakala
kegiatan.

melaksanakan pengujian, penelitian, verifikasi permintaan
pembayaran pelaksanaan kegiatan dan menyiapkan surat
permintaan membayar.

membuat usulan pengajuan gaji, perubahan gaji, pemotongan
gaji, pendistribusian gaji dan pengajuan kekurangan gaji
pegawai.

melaksanakan analisis dan pengembangan Kinerja Sub Bagian.

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris.

5.1.3 Sub Bagian Administrasi Data dan Pelaporan

Mempunyai rincian tugas :

mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi ~ permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan urusan
administrasi data dan pelaporan.

merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Sub Bagian.

menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan urusan administrasi
data dan pelaporan.
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e melaksanakan koordinasi dengan masing-masing unsur
organisasi di lingkungan Badan dalam rangka perencanaan,
pelaksanaan, pengendalian, evaluasi dan pelaporan program,
kegiatan dan anggaran Dinas.

e melaksanakan penyusunan Rencana Kerja Anggaran Dinas.

e melaksanakan penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
Dinas.

o melaksanakan inventarisasi data program, Kkegiatan dan
anggaran dalam rangka pelaksanan evaluasi dan pelaporan
Kinerja Dinas.

e menyiapkan bahan koordinasi dan petunjuk teknis kebutuhan,
perumusan sistem dan prosedur, tata hubungan kerja, serta
permasalahan yang berkaitan dengan organisasi dan
tatalaksana.

e melaksanakan pengolahan data dan menyusun dokumentasi
pelaksanaan teknis kegiatan.

o melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja Sub Bagian.

e melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris.

5.2 Bidang Pendaftaran Penduduk

Bidang Pendaftaran Penduduk mempunyai fungsi penerbitan kartu
keluarga, kartu tanda penduduk, kartu identitas anak, surat
keterangan tinggal sementara, perpindahan penduduk dan dokumen
kependudukan lainnya. Untuk melaksanakan fungsi tersebut, Bidang

Pendaftaran Penduduk mempunyai rincian tugas:

e menyelenggarakan pengumpulan data, informasi,
permasalahan, peraturan perundang-undangan dan
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kebijaksanaan teknis yang berkaitan dengan pendaftaran
penduduk.

e menyelenggarakan perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan Bidang.

e menyelenggarakan upaya pemecahan masalah yang berkaitan
dengan pendaftaran penduduk.

e mengkoordinasikan penyelenggaraan pendaftaran penduduk.

e menyelenggarakan pelayanan pendaftaran penduduk dalam
sistem administrasi kependudukan.

e melaksanakan sosialisasi penerbitan kartu keluarga, kartu
tanda penduduk, kartu identitas anak, surat keterangan tinggal
sementara, perpindahan  penduduk  dan  dokumen
kependudukan lainnya.

e menyelenggarakan analisis dan pengembangan Kinerja Bidang.

e melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

5.2.1 Seksi Penerbitan Kartu Keluarga dan Kartu Tanda Penduduk

Mempunyai rincian tugas :

e  mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi ~ permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan penerbitan
Kartu Keluarga (KK), Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu
Identitas Anak (KIA).

e merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Seksi.

e menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan penerbitan Kartu
Keluarga (KK), Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu
Identitas Anak (KIA).
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melaksanakan penerbitan Kartu Keluarga (KK), Kartu Tanda
Penduduk (KTP) dan Kartu Identitas Anak (KIA) di wilayah.
membuat pedoman dan arahan penerbitan Kartu Keluarga
(KK), Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu Identitas Anak
(KIA) di wilayah.

menyiapkan bahan kebijakan pelayanan Kartu Keluarga (KK),
Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu Identitas Anak (KIA).
menyelenggarakan pengelolaan penerbitan Kartu Keluarga
(KK), Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu Identitas Anak
(KIA).

merencanakan, mengadakan dan mendistribusikan formulir
dan blangko kependudukan.

merencanakan dan  mengusulkan  serta  menyetorkan
penerimaan retribusi penerbitan Kartu Keluarga (KK), Kartu
Tanda Penduduk (KTP) dan Surat Keterangan Kependudukan
Lainnya.

melaksanakan pengendalian terhadap penggunaan formulir dan
blangko dengan setoran retribusi pelayanan ke Kas Daerah.
menyiapkan bahan dan petunjuk pembinaan teknis bagi
petugas registra dan petugas perekaman data.

melaksanakan perekaman data guna penerbitan dokumen
kependudukan dan pencatatan sipil.

melaksanakan legalisasi Kartu Keluarga (KK), Kartu Tanda
Penduduk (KTP), Kartu Identitas Anak (KIA) dan surat
keterangan kependudukan lainnya.

melaksanakan pengawasan penyelenggaraan penerbitan Kartu
Keluarga (KK), Kartu Tanda Penduduk (KTP), Kartu Identitas
Anak (KIA) dan surat keterangan kependudukan lainnya.
melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja Seksi.

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.
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5.2.2 Seksi Perpindahan Penduduk

Mempunyai rincian tugas :

e mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi  permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan perpindahan
penduduk.

e menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan perpindahan penduduk.

e merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Seksi.

e melaksanakan penerbitan administrasi perpindahan penduduk
di wilayah.

e melaksanakan pengelolaan perpindahan penduduk.

e membuat pedoman dan arahan penerbitan administrasi
perpindahan penduduk di wilayah.

e melaksanakan pembinaan teknis perpindahan penduduk.

e menyiapkan bahan kebijakan di bidang perpindahan penduduk.

e melaksanakan pendaftaran pindah datang penduduk dalam
wilayah Republik Indonesia.

e melaksanakan pendaftaran pindah datang orang asing dalam
wilayah NKRI.

e melaksanakan pendaftaran penduduk pindah datang antar
negara.

e melaksanakan pendaftaran penduduk transmigrasi.

e melaksanakan pendaftaran bagi penduduk tinggal sementara.

e melaksanakan pendataan penduduk rentan Administrasi
Kependudukan.

e melaksanakan sosialisasi tentang perpindahan penduduk.
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e melaksanakan pengawasan penyelenggaraan administrasi
perpindahan penduduk.
e melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja Seksi.

e melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

5.3 Bidang Pencatatan Sipil

53.1

Bidang Pencatatan Sipil mempunyai fungsi pelayanan akta
kelahiran, kematian, perkawinan dan perceraian. Untuk
melaksanakan fungsi terbeut, Bidang Pencatatan Sipil mempunyai

rincian tugas:

menyelenggarakan pengumpulan data, informasi, permasalahan,
peraturan perundang-undangan dan kebijaksanaan teknis yang
berkaitan dengan pelayanan pencatatan sipil;

menyelenggarakan upaya pemecahan masalah yang berkaitan
dengan pelayanan pencatatan sipil,

menyelenggarakan  perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan bidang;

mengoordinasikan penyelenggaraan pelayanan pencatatan sipil;
mengkoordinasikan penyusunan program kerja dan anggaran di
Bidang Pencatatan Sipil;

menyelenggarakan sosialisasi sesuai bidang tugasnya;
menyelenggarakan analisis dan pengembangan kinerja Bidang;

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

Seksi Pelayanan Akta Kelahiran dan Kematian

Mempunyali rincian tugas:

e mengumpulkan, mengolah data dan informasi,
menginventarisasi  permasalahan  serta = melaksanakan
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pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan pelayanan
akta kelahiran dan kematian.

merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi
dan melaporkan kegiatan Seksi.

menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan pelayanan akta
kelahiran dan kematian.

melaksanakan pelayanan pencatatan kelahiran, lahir mati,
kematian, pengangkatan anak, pengakuan anak, pengesahan
anak dan perubahan nama.

melaksanakan pembinaan teknis bagi petugas pelayanan akta
kelahiran dan kematian.

melaksanakan pelayanan pencatatan pembatalan akta.
melaksanakan pelayanan permohonan kutipan kedua.
melaksanakan pelayanan permohonan bukti pelaporan.
melaksanakan penulisan register akta kelahiran, pengakuan
anak dan kematian.

melaksanakan pelayanan pencatatan perubahan
kewarganegaraan.

melaksanakan pelayanan legalisasi kutipan akta dan surat
keterangan pencatatan sipil.

melaksanakan penyiapan data kelahiran dan kematian sebagai
bahan Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).
melaksanakan pengadaan formulir dan blanko pencatatan sipil.
melaksanakan sosialisasi pelayanan akta kelahiran dan
kematian.

melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja seksi.

melaksanakan tugas lain yang diberikan kepala bidang.
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5.3.2 Seksi Pelayanan Akta Perkawinan dan Perceraian
Mempunyai rincian tugas:

e mengumpulkan, mengolah  data  dan inforarmasi,
menginventarisasi ~ permasalahan  serta = melaksanakan
pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan pelayanan
akta perkawinan dan perceraian.

e melaksanakan perencanaan, pelakasanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan Seksi.

e pemecahan permasalahan yang berkaitan dengan akta
perkawinan dan perceraian.

e menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan pelayanan akta
perkawinan dan perceraian.

e melaksanakan pembinaan teknis bagi petugas pelayanan akta
perkawinan dan perceraian.

e melaksanakan penetapan pendapatan dari retribusi pencatatan
sipil.

e melaksanakan pelayanan pencatatan perkawinan, pembatalan
perkawinan, perceraian, pembatalan perceraian dan perubahan
nama.

e melaksanakan pelayanan pencatatan perubahan peristiwa
penting lainnya.

e melaksanakan pelayanan pencatatan pembatalan akta.

e melaksanakan pelayanan pencatatan perubahan
kewarganegaraan.

e melaksanakan pelayanan permohonan kutipan kedua, salinan
akta, surat keterangan, bukti pelaporan dan legalisasi alih
bahasa.

e melaksanakan penulisan register akta perkawinan dan

perceraian.
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e melaksanakan penyiapan data perkawinan dan perceraian
sebagai bahan Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
(SIAK).

e melaksanakan pendokumentasian Akta catatan sipil dan berkas
permohonan.

e melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja seksi.

e melaksanakan sosialisasi sesuai bidang tugasnya.

e melaksanakan tugas lain yang diberikan kepala bidang.

6. Departemen Tl pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Yogyakarta
Bidang Data, Informasi, dan Pengembangan Sistem mempunyai fungsi
pengolahan data, informasi, pengembangan dan pemeliharaan sistem
informasi administrasi kependudukan. Untuk melaksanakan fungsi tersebut,

Bidang Data, Informasi, dan Pengembangan Sistem mempunyai rincian tugas

e Menyelenggarakan pengumpulan data, informasi, permasalahan,
peraturan perundang-undangan dan kebijakan teknis yang berkaitan
dengan pengelolaan data, informasi dan pengembangan Sistem
Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Menyelenggarakan  perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
evaluasi dan pelaporan kegiatan Bidang Data, Informasi, dan
Pengembangan Sistem.

e Menyelenggarakan upaya pemecahan masalah yang berkaitan
dengan pengelolaan data, informasi, dan pengembangan Sistem
Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Menyelenggarakan  kegiatan  pengelolaan  data, informasi,
dan pengembangan Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
(SIAK).
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e Menyelenggarakan pengembangan dan  pemeliharaan Sistem
Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Menyelenggarakan perekaman data hasil pelayanan pendaftaran
penduduk dan pencatatan sipil serta pemutakhiran data penduduk
menggunakan Sistem  Informasi  Administrasi  Kependudukan
(SIAK).

e Menyelenggarakan analisis dan pengembangan kinerja bidang.

e Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

6.1 Seksi Pengolahan Data dan Informasi

Mempunyai rincian tugas :

e Mengumpulkan, mengolah data dan informasi, menginventarisasi
permasalahan serta melaksanakan pemecahan permasalahan yang
berkaitan dengan pengelolaan data dan informasi.

e Merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi dan
melaporkan kegiatan Seksi.

e Menyiapkkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang berkaitan dengan pengelolaan data dan
informasi.

e Melaksanakan koordinasi pengelolaan data Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Melaksanakan bimbingan teknis bagi petugas perekaman data Sistem
Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Menyiapkan bank dan back up data kependudukan.

e Menyiapkan tempat perekaman data kependudukan.

e Melaksanakan perekaman data hasil pelayanan pendaftaran
penduduk dan pencatatan sipil serta pemutakhiran data penduduk
menggunakan Sistem  Informasi  Administrasi  Kependudukan
(SIAK).
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e Menyajikan dan melaksanakan sosialisasi data dan informasi
kependudukan.

e Melaksanakan perlindungan data pribadi penduduk pada bank data
kependudukan.

e Melaksanakan penyusunan profil kependudukan.

e Melaksanakan analisis dan pengembangan kinerja Seksi.

e Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

6.2 Seksi Pengembangan dan Pemeliharaan Sistem

Mempunyai rincian tugas :

e Mengumpulkan, mengolah data dan informasi, menginventarisasi
permasalahan serta melaksanakan pemecahan permasalahan yang
berkaitan dengan pengembangan dan pemeliharaan Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Merencanakan, melaksanakan, mengendalikan, mengevaluasi dan
melaporka kegiatan Seksi.

e Menyiapkan bahan kebijakan, bimbingan dan pembinaan serta
petunjuk teknis yang Dberkaitan dengan pengembangan dan
pemeliharaan Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Melaksanakan pengembangan dan pemeliharaan Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK).

e Melaksanakan penyediaan perangkat keras dan sarana pendukung
serta jaringan komunikasi data sebagai tempat pelayanan dokumen
penduduk.

e Merencanakan pengembangan jaringan komunikasi data.

e Menyiapkan bahan dan petunjuk pembinaan teknis cagi petugas
perekaman data kependudukan.

e Melaksanakan pembinaan teknis bagi petugas perekaman data
kependudukan.
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Melaksanakan analisis pengembangan kinerja seksi.

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.
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2.1.

BAB |1

PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

Penjelasan Logbook
Senin, 3 Juli 2017

Kerja praktek hari pertama saya dimulai pada jam 07.30 hingga
15.27. Sesaat saya sampai di kantor Gubernur hal pertama yang saya
lalukan yaitu memperkenalkan diri, setelah itu saya dibawa oleh salah satu
karyawan bagian Sekretariat untuk menunjukan ruangan tempat saya akan
mulai bekerja. Setelah itu, saya diperkenalkan kepada seluruh karyawan di

bidang data.

Setelah memperkenalkan diri, saya menghadap kepada kepala
bidang untuk diberikan pekerjaan. Pekerjaan yang saya lakukan adalah
mengisi informasi ke dalam KIOSK atau bentuk informasi elektronik di

dalam ruangan penyimpanan barang hingga jam 16.00.

Selasa, 4 Juli 2017

Kerja praktek hari kedua di bidang data Kantor Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta adalah masih melanjutkan Pegisian data,
yaitu memasukan informasi ke dalam KIOSK sampai dengan jam selesai
kerja. Informasi yang saya masukan adalah berupa teks, gambar maupun
video yang dapat memberi penjelasan kepada masyarakat seputar
pengurusan berkas-berkas kependudukan dan pencatatan sipil seperti

syarat, jangka waktu serta biaya.

23



e Rabu, 5Juli 2017
Kerja praktek hari ketiga di bidang data Kantor Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta adalah masih melanjutkan Pegisian data,
yaitu memasukan informasi ke dalam KIOSK sampai dengan jam selesai
kerja. Informasi yang saya masukan adalah berupa teks, gambar maupun
video yang dapat memberi penjelasan kepada masyarakat seputar
pengurusan berkas-berkas kependudukan dan pencatatan sipil seperti

syarat, jangka waktu serta biaya.

e Kamis, 6 Juli 2017
Kerja praktek hari keempat di bidang data Kantor Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta adalah masih melanjutkan Pegisian
data, yaitu memasukan informasi ke dalam KIOSK sampai dengan jam
selesai kerja. Informasi yang saya masukan adalah berupa teks, gambar
maupun video yang dapat memberi penjelasan kepada masyarakat seputar
pengurusan berkas-berkas kependudukan dan pencatatan sipil seperti

syarat, jangka waktu serta biaya.

e Jumat, 7 Juli 2017
Kerja praktek hari kelima di bidang data Kantor Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta adalah saya diminta agar dapat
mengganti kalimat yang ada pada running text di bagian depan kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta menggunakan
aplikasi PowerLED, setelah itu saya masih melanjutkan Pegisian data,
yaitu memasukan informasi ke dalam KIOSK sampai dengan jam selesai

kerja.

e Senin, 10 Juli 2017
Kerja praktek hari keenam di bidang data Kantor Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta adalah masih melanjutkan Pegisian data,
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yaitu memasukan informasi ke dalam KIOSK sampai dengan jam selesai
kerja. Informasi yang saya masukan adalah berupa teks, gambar maupun
video yang dapat memberi penjelasan kepada masyarakat seputar
pengurusan berkas-berkas kependudukan dan pencatatan sipil seperti

syarat, jangka waktu serta biaya.

Selasa, 11 Juli 2017

Kerja praktek hari ketujuh di bidang data Kantor Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, selesai apel pagi, selurun mahasiswa
KP diharapkan berkumpul di ruang sekertariat dan menghadap kepada Pak
Fu’at. Seluruh mahasiswa KP diminta melakukan rolling tugas pada hari
itu, sehingga saya dipindahkan ke bagian pencatatan sipil dan melakukan
pengecekan terhadap nomor-nomor akta kelahiran penduduk kota
Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan

kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

Rabu, 12 Juli 2017

Kerja praktek hari kedelapan di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan
kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.
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e Kamis, 13 Juli 2017

Kerja praktek hari kesembilan di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan
kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta. Setelah istirahat siang, bidang data
meminta saya melakukan rekap pemintaan data kependudukan dari dalam
maupun luar pemerintahan kota Yogyakarta. Data yang saya rekap berupa
file Microsoft excel. Semua permintaan data yang masuk dan keluar yang
ada selama ini hanyalah berupa surat dari dinas perizinan, sehingga tidak
dapat ditinjau dengan baik, oleh karena itu bidang data meminta saya
melakukan perekapan.

e Jumat, 14 Juli 2017

Kerja praktek hari kesepuluh di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan

kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.
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e Senin, 17 Juli 2017

Kerja praktek hari kesebelas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan
kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

e Selasa, 18 Juli 2017

Kerja praktek hari keduabelas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan

kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

e Rabu, 19 Juli 2017
Kerja praktek hari ketiga belas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum

memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
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untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan
kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

Kamis, 20 Juli 2017

Kerja praktek hari keempat belas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan

kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

Jumat, 21 Juli 2017

Kerja praktek hari kelima belas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agenda saya hari ini
yaitu melakukan pengecekan terhadapat nomor-nomor akta para penduduk
kota Yogyakarta berdasarkan NIK(nomor induk kependudukan) dengan
aplikasi Tools Administrasi Kependudukan (TAK) yang akan langsung
meminta inputan nomor akta kelahiran jika NIK tersebut belum
memilikinya, selanjutnya data akan terbaharui. Pengisiian ini bertujuan
untuk mencapai target tahunan bidang pencatatan sipil dalam pendataan

kelahiran masyarakat Kota Yogyakarta.

Senin, 24 Juli 2017

Kerja praktek hari keenam belas di bidang Pencatatan Sipil Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Selesai apel pagi,
seluruh mahasiswa KP diminta untuk berkumpul kembali di meja Pak
Fu’at dan mendapatkan giliran rolling kembali. Kali ini saya dipindahkan

ke bidang kependudukan. Di tempat yang baru ini saya diminta untuk
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menjadi  pelayan masyarakat untuk pengambilan berkas-berkas
kependudukan(kartu keluarga, surat keterangan dan lainnya). Sebelum
berkas-berkas dapat digunakan, masyarakat, harus terlebih dahulu
menyelesaiakan syarat serta proses yang memakan waktu kurang lebih 2-3
hari kerja, dan selanjutnya melegalisir berkas tersebut yang membutuhkan
waktu 1 hari kerja oleh karena itu, untuk penyelesaian satu berkas dapat
memakan waktu 4 hari kerja. tetapi setelah jam 10 saya pulang lebih awal

untuk melakukan konversi nilai di kampus.

Selasa, 25 Juli 2017

Kerja praktek hari ketujuh belas di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

Rabu, 26 Juli 2017

Kerja praktek hari kedelapan belas di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.
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e Kamis, 27 Juli 2017

Kerja praktek hari kesembilan belas di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Jumat, 28 Juli 2017

Kerja praktek hari kedu puluh di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Senin, 31 Juli 2017

Kerja praktek hari keduapuluh satu di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.
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e Selasa, 1 Agustus 2017

Kerja praktek hari ke duapuluh dua di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Rabu, 2 Agustus 2017

Kerja praktek hari ke duapuluh tiga di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Kamis, 3 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh empat di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,
untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.
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e Jumat, 4 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh lima di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Senin, 7 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh enam di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Selasa, 8 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh tujuh di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,
untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.
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e Rabu, 9 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh delapan di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Kamis, 10 Agustus 2017

Kerja praktek hari keduapuluh sembilan di bidang Kependudukan
Kantor Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.

e Jumat, 11 Agustus 2017

Kerja praktek hari ketigapuluh di bidang Kependudukan Kantor
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Saya masih
mengerjakan pelayanan masyarakat dalam hal pengambilan berkas-berkas
kependudukan. Sebelum berkas-berkas dapat diambil dan digunakan,
masyarakat, harus terlebih dahulu menyelesaiakan syarat serta proses yang
memakan waktu kurang lebih 2-3 hari kerja, dan selanjutnya melegalisir
berkas tersebut yang membutuhkan waktu 1 hari kerja oleh karena itu,

untuk penyelesaian satu berkas dapat memakan waktu 4 hari kerja.
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2.2 Hasil Pekerjaan Secara Umum

Selama kerja praktek saya diberi kesempatan untuk menggunakan dua
aplikasi yang ada di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Pemerintahan Kota
Yogyakarta, yaitu KIOSK dan Tools Administrasi Kependudukan(TAK), dimana
KIOSK merupakan produk tangan ketiga sedangkan TAK merupakan produk
internal Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Pemerintahan Kota Yogyakarta.
Oleh karena itu pada bab ini saya akan membahas mengenai analisis dua aplikasi

bebasis web ini.

Dua aplikasi ini tidak memiliki keterkaitan antara satu dan lainnya. KIOSK
merupakan sebuah kios informasi digital yang dibuat untuk masyarakat dalam
menyampaikan informasi seputar pelayanan kependudukan dan pencatatan sipil
yang ada, seperti pembuatan akta kelahiran, kartu keluarga dan lainnya. Sehingga
masyarakat dapat dengan mudah mempersiapkan syarat sedangkan TAK adalah
aplikasi yang digunakan bidang pencatatan sipil untuk pengelolaan data nomor akta
kelahiran penduduk. Kedua aplikasi ini berada pada local area, sehingga tidak

terhubung dengan internet.

Untuk aplikasi TAK, saya mengetahui dibuat dengan bahasa pemrograman
PHP dan database sistem informasi kependudukan pusat, sedangkan untuk KIOSK

seluruh informasi ada pada perusahan yang membuat.

2.2.1 Use Case Diagram KIOSK berdasarkan analisis saya dapat dilihat
pada gambar 2.2.1. Dan fungsi produk aplikasi KIOSK adalah

sebagai berikut:

34



P o

> .- }ﬂ

menghapys informast
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Administrator

melibat informas pelayanan
kensndudu%anma&am

Gambar 2.2.1 Use Case Diagram KIOSK
1. Fungsi Login

fungsi login merupakan fungsi yang digunakan untuk proses
autorisasi oleh semua pengguna yang telah terdaftar dalam database
untuk pengaksesan fungsi lain yang disesuaikan dengan role. Dalam

KIOSK role yang harus melalui fungsi login hanyalah administrator.

HALAMAN ADMIN

Login Administrator

‘ user ]

password

Gambar 2.2.2 Halaman Login KIOSK



Pada KIOSK, tampilan login seperti pada gambar 2.2.2 di atas,
dalam penggunaannya, user hanya perlu memasukan username dan

password dan memilih button login.
Fungsi Edit

Fungsi edit adalah fungsi yang digunakan oleh administrator

untuk melakukan pengeditan informasi dari dalam KIOSK, seperti

memasukan teks, gambar serta video.

HALAMAN ADMIN
® Log Out

# Home [ £ Layanan i= Layanan

Kependudukan | Pencatatan Sipil

HALAMAN UTAMA

w0 T dbeleman piiben |
1 PROFIL DINAS (o [ = |

2 STRUKTUR ORGANISASIT n ]

3 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR n

4 PROGRAM DAN KEGIATAN a

5 STATISTIK DATA KEPENDUDUKAN n

6 PORTAL KEPENDUDUKAN n

Gambar 2.2.3 Halaman Edit Menu KIOSK

Sebelum masuk ke halaman edit, user dapat melakukan editing
halaman terlebih dahulu(Gambar 2.2.3), dimana halaman informasi
dapat disembunyikan, hapus serta ubah. Menu sembunyikan akan
membuat halaman informasi yang dipilih tidak akan tertampil pada
home. Jika dihapus informasi akan hilang, dan jika menu edit maka
akan masuk kedalam halaman edit informasi seperti pada gambar
2.2.4
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£= Halaman
Utama

A& Home

Kependudukan

HALAMAN ADMIN
® Log Out

= Layanan = Layanan

Pencatatan Sipil

PELAYANAN PENCATATAN

Jenis Pelayanan

PENCATATAN KELAHIRAN

Waktu Penyelesaian 4 Waktu pelaporan (hari 60
(Hari Kerja) Kerja)
Denda Keterlambatan 100000 Denda Keterlambatan 500000
WNI (Rp.) WNA (Rp.)
File Gambar / Video Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
File Sebelumnya : Belum Ada
Konten
Textual
I U #c|= = = = paragraph |~ FontFamily = FontSize |+ || | | |
KB @G == =Ea| | F@u |FHO B A- - —x x|[02=
1. PENCATATAN KELAHIRAN
Pencatatan Kelahil Kota Yogyak tanpa Kerj; dengan Rumah Sakit/ Puskesmas, / Klinik Bersalin

A. Persyaratan :

1. Umum:

Path: p » strong

T Wes23

Gambar 2.2.4 Halaman edit informasi KIOSK

Fungsi Hapus

Fungsi hapus adalah fungsi yang digunakan oleh administrator

untuk melakukan penghapusan informasi dalam daftar informasi

KIOSK. Fungsi ini berada pada bagian edit halaman seperti pada

gambar 2.2.3.

Fungsi Tampil/Sembunyikan

Fungsi tampil adalah fungsi yang digunakan oleh administrator

untuk menampilkan informasi yang telah ditambahkan agar dapat

dilihat oleh user lain pada halaman home seperti pada gambar 2.2.5.

Fungsi ini berada pada bagian edit halaman seperti pada gambar

2.2.3.
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SELAMAT DATANG
DI KIOSK INFORMASI
DINAS KEPENDUDUKAN
DAN PENCATATAN SIPIL

STRUKTUR

PROFIL DINAS ORGANISASI

PORTAL
KEPENDUDUKAN

JENIS LAYANAN JENIS LAYANAN
KEPENDUDUKAN PENCATATAN SIPIL

PROSEDUR LAYANAN PROSEDUR LAYANAN
KEPENDUDUKAN p PENCATATAN SIPIL

Gambar 2.2.5 Halaman Home KIOSK
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2.2.2 Use Case Diagram TAK berdasarkan analisis saya dapat dilihat pada
gambar 2.2.6. Dan fungsi produk aplikasi TAK adalah sebagai

berikut:
L4
mengupdate informas
nomar akta kelabirar
1
&
Administrato | menaghapus iInfarmas
emer akta kelabiean
<
melihat informast nemar akta
kelahiran berdasarkan NIK atau

ama penduduyk

Gambar 2.2.6 Use Case Diagram TAK
1. Fungsi Delete

Fungsi ini digunakan oleh user untuk melakukan hapus nomor
akta kelahiran jika terjadi kesalahan penulisan pada fungsi update
data.

2. Fungsi Update

Fungsi ini digunakan oleh user untuk melakukan update nomor
kelahiran dengan menginputkan nomor akta kelahiran dari Nomor

Induk Kependudukan (NIK) yang belum memiliki nomor akta
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kelahiran.Halaman update tampak seperti Gambar 2.2.7.

B Update Kemilkan Akta M uhat Data x \ “+ moe - d %
1 C De < o 192160109155 ndate/ * - @ ~ Google aQa 36 =00 €® : =
¢ [ Lszada (@ Nerton Fim Lets Pight .. [ Kereen TV Shows oriin... [ Mobie boakmarks

¢ B Oy @ 1i5%

Gambar 2.2.7 Halaman Update data TAK

3. Fungsi Search

Fungsi ini dibedakan menjadi 2, yaitu dengan NIK (Gambar 2.9)
dan dengan nama (Gambar 2.8). Dengan fungsi ini user dapat

mencari penduduk yang tidak memiliki nomor akta kelahiran.

0 C D+ ¢ o 192.168.108.155/updats/eek php * - O v cooge Q ¥$¥=00@¢ : =
e B Lazada Wonton Fim Lets Fight .. [ Korean TV Shows Onlin & mobie bookmarks

Gambar 2.2.8 Halaman Pencarian TAK dengan Nama
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B Update Kemilkan Akka % N Lihat Data X G PAINT - Google Search x + m @ - @ X

0 C D+ < o 192.168.108.155pdate/ A v cooge Q = [
T Lazada (@ Monton Fim LetsFight . [ Korean TV Shows Onlin & mabie bookmar ks

Update Data Kepemilikan Akta
[NIK o

-,,‘,stan € & o7

B8 Update Kemiikan Ak

Gambar 2.2.9 Halaman Pencarian TAK dengan NIK
2.3 Saran

Berdasarkan hasil analisis yang saya lakukan, saya akan membahas
pendapat seputart aplikasi yang saya gunakan. Pertama untuk kekurangan, menurut
saya, KIOSK sangat memiliki banyak kelemahan, layar yang tidak dapat
menampung seluruh informasi mengakibatkan informasi yang ditampilkan
terpotong, tidak adanya fitur shape membuat bagan alur tidak dapat dimasukan.
Ekstensi gambar yang dapat digunakanpun terbatas. Menu informasipun tidak dapat

ditambahkan, sehingga informasi yang dapat ditambahkan sangat terbatas.

Sedangkan TAK, saya tidak menemukan kekurangan selama
pengoperasiannya, sejauh ini segala fungsi yang ada sangat sesuai dengan tujuan
pembuatan aplikasi. Untuk kelebihan yang ada pada kedua aplikasi ini adalah

sangat mudah dipahami dan digunakan.

Oleh karena itu saya ingin memberikan saran kepada Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta agar kedua aplikasi ini dapat diberikan
fungsi-fungsi lain, seperti untuk KIOSK, memberikan tambahan fungsi untuk
menambahkan macam informasi yang dimasukkan dalam aplikasi serta
menambahkan scroll layar sehingga informasi yang memiliki banyak konten dapat
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dimuat secara menyeluruh dan tidak terpotong. Demikian saran yang dapat saya

berikan berdasarkan analisis kerja praktek saya di Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta.

2.4 Bukti Hasil Pekerjaan

Fiel) EdtEl Teclsl Opionsi0) Hepdd

g Esactsex/nmelm
Tot Ok Tme Med fnm Tab Trpr Com Wed D | Sec Tum Big | Bp Send

] A= Q0 E- Bl B- 2-

Trogerties sl border [Tste rmpe [tining [tk

Bae  ngsd Sl Stk Start Vo
& Duston mfn 5 B0 ¥ Taexs

Eluy ned: @ Dagialtlirder) - S—— "

Otining [ S e e

ot ‘
Gambar 2.3.2 Pekerjaan di Pelayanan Masyarakat
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PROFIL DINAS

Kedudukan
1. Dinas Kependudukan dan Pencatatan SIpil merupakan Unsug Pelaksana pemerintah daerah di bidang
kependuduken dan pencatatan sipll
2. Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil dipimpin.oleh Kepala Dinas yang Berkedudukan di bawah
bertangoung Jawab kepada Wallkota melatl Sekretaris Daeran.
Tugas Pokok
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil igas pokok
pemerintahan daerah berdasarkan asas otonomi dan tugas pembantuan dlb!dang

kependudukan dan pencatatan sipil.

VISi

“Terwujudnya Pelayanan Prima dalam Rangka Tertib Administrasi Kependudukan
Berbasis NIK"

pendaftaran penduduk dan pencatatan sipi untuk mewujudan

ebagai dasar perencanaan pembangunan daerah.
masyarskat yang mendukung proses

dudukan guna memberikan kepastian
Juduk & bidang kependudukan dan pencatatan sipil
an standar pelayanan guna member aran prima kepada masyarakat
S Pengectonn dath nsct pesdaaran PRI ) paetnte AR MG ok
peningkatan kusiitss dan kuantitas Sumber Daya Manusia, sarana dan prasarana sehingga dapat menyediakan
ik memenuhi kepentingan publik dan pembangunan

4. Mewuudian peiak:

informasi kependudukan secara lengkap, akurat dan unt

L <

Gambar 2.3.3 Halaman Informasi Profil Dinas

Dasar Hukum Perda No 8 Tahun 2012 dan Perwal No 90 Tahun 2014

DATA PENDUDUK

PENERBITAN DAN PEMBAHARUAN KARTL
KELUARGA

PENERBITAN DAN PEMBETULAN KTP / KTP 7 Hari kerja 14 Hari kerfa Rg
ELEKTRONIK BARL

4 NERBITAN KTP ELEKTRONIK MILANG / 4 Marikerfa 14 Horl kerja Rp. 50.000 R J
RUSAK

5 PENERBITAN KTP ELEKTRONIK 4 Harl keeia
PERPANIANGAN

6  PENERBITAN DANPENG NKIA BARU 4 Harl kerfa

7 [TAN DANPENGGANTIAN 4 Harl kerfa
MIANGRUSAK

8  PEMBUATAN KARTU IDENTITAS PENDUDUK 4 Harl kerja 30 Hari kerja Rp. 150.000 Rp. 450,000,
MUSIMAN

O PENERBITAN SURAT KETERANGAN Harl kerfa 30 Harl kerja Rp, 150,000 Rp: 450.000
TINGGAL SEMENTARA

10 PENERBIVAN SURAT KETERANGAN PINDAH 4 HarlkerJa™ 30 Hart kerja

11 PENERBITAN SURAT KETERANGAN PINDAH 4 Harl kerfa 30 Hart kerja
DATANG

12 PENERBITAN SURAT KETERANGANPINDAH 7 Hari kegja 30 Harl kerfa
KELUAR NEGERT

13 PENERBITAN SURAT KETERANGAN 7Harlkerfa 14 Horl kerja
DATANG DARI LUAR NEGERI

14 DENERBITAN SURAT KETERANGAN TEMPAT 7 Harl kerfa 14 Horf kerfa Rp. 150.000 Rp. 450,008,
TINGGAL UNTUK ORANG ASING TINGGAL
TERBATAS

15 PENERBITAN SURAT KETERANGAN ORANG 4 Harl keria
TERLANTAR

RBITAN SURAT KETERANGAN 4 Harl kerfa
PENGGANTI TANDA IDENTITAS

17 LEGALISASI DOKUMEN KEPENDUDUKAN 1 Hari kerja

.

@ <

Gambar 2.3.4 Halaman informasi Layanan Kependudukan



PENERBITAN KTP ELEKTRONIK PERPANJANGAN
m Informasi

€. Prosedur dan Tata Cara Penerbitan KTP Perpanjangan, Penggantian (Rusak/ Hilang) dan Pemula/
Baru, bagi Orang Asing.
1. 1. Pemohon bagi Orang Asing
1. Orang Asing yang memillki Lzin Tinggal tetap wajib meiapor ke Instansi pelaksana dengan membawa
persyaratan sepagaimana dimaksud
2. Penduduk atau kuasanya membawa persyaratan, mengisi dan menandatangani Formulir permohonan KTP

lasi data atas berkas Formulir

2. Petugas registrasi mencatat daiam Buku Marlan Perlstiwa Keper an Peristina Penting {
3. Pecugas Perekam Data me e ke
4. Petugas Perekam Data melaksanakan pengambilan gambar/foto secara 0ig

tahun kelahirannya, fahir tahun ganyil dengan latar wama merah dan tahun gen

ng) sesual dengan

dengan latar warna birs

Petugas perekam data mencetak/ menerbitkan KTP pemonon yang ditandatangani Kepala Instans:
dikecualikan bagi KTP Elektronik.

@ <

Gambar 2.3.5 Halaman informasi Penerbitan KTP Elektronik
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BAB Il

HASIL PEMBELAJARAN

3.1. Manfaat Kerja Praktek
a. Bagi Universitas

Manfaat yang diperoleh bagi Universitas khususnya program studi
Teknik Informatika :

1. Menjalin hubungan baik dengan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta.
2. Meningkatkan citra baik program studi Teknik Informatika

Universitas Atma Jaya Yogyakarta.
b. Bagi Mahasiswa
Manfaat yang diperoleh bagi mahasiswa yang melakukan kerja praktek:

1. Memenuhi kurikulum yang telah ditetapkan pada program S1 Prodi
Teknik Informatika Fakultas Teknologi Industri Universitas Atma
Jaya Yogyakarta.

2. Mengenal cara kerja Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Yogyakarta secara umum dengan lebih mendalam khususnya
penerapan teknologi informasi dalam proses bisnis di bidang terkait.

3. Menambah wawasan dan pengalaman mengenai dunia kerja di
lapangan.

4. Menerapkan ilmu pengetahuan yang telah diperoleh selama masa
perkuliahan yaitu analisis sistem.

5. Memperoleh gambaran perbandingan antara teori dengan praktek

yang diterapkan dalam dunia kerja yang sesungguhnya.
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Mengukur seberapa jauh kemampuan mengenai teknologi informasi yang

dimiliki untuk dapat dipergunakan dalam dunia kerja yang nyata.

c. Bagi perusahaan

Manfaat yang diperoleh bagi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kota Yogyakarta:

1.

Diharapkan dapat menjalin hubungan baik dengan Universitas Atma
Jaya Yogyakarta.

Merupakan wujud nyata badan usaha untuk ikut berperan serta dalam
bidang pendidikan sumber daya manusia.

Dapat menjadi bahan masukan yang dapat memberikan dampak
positif bagi kemajuan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kota Yogyakarta.

3.2. Penerapan lImu dalam Kerja Praktek

Tidak banyak ilmu sewaktu kuliah yang bisa saya terapkan selama masa

kerja praktek, dikarenakan tugas yang saya dapatkan tidak terlalu beragam.

Tetapi salah satunya adalah interaksi manusia dan komputer serta rekayasa

perangkat lunak dalam penganalisisan aplikasi yang saya gunakan. Serta

aplikasi dasar komputer dalam menyelesaikan penulisan laporan ataupun

rekapan data.

Selain dari itu, saya mendapatkan pula ilmu serta pengalaman baru

melalui kerja praktek ini, salah satunya adalah beberapa ilmu lain seperti:

Memberi wawasan baru seputar dunia kerja serta cara berinteraksi di
dalamnya.

Menambah pengalaman dan pelatihan kerja, serta melatih daya analis
mahasiswa dalam penerapan ilmu dan teknologi khususnya di bidang
informatika.

Menjalin hubungan dan kerjasama dengan instansi atau lembaga terkait,
baik dalam bidang penelitian maupun ketenagakerjaan.
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e Meningkatkan kepercayaan diri mahasiswa terhadap keputusan-

keputusan yang diambil saat bekerja dikantor.
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4.1.

4.2.

BAB IV

KESIMPULAN

Kesimpulan

Dengan diadakannya mata kuliah Kerja Praktek ini, mahasiswa Teknik
Informatika Universitas Atma Jaya Yogyakarta mampu mengenal dengan lebih
dalam mengenai IT dalam dunia kerja yang berada di luar universitas, seperti
penulis yang melaksanakan Kerja Praktek pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta.

Dinas ini telah memiliki sistem informasi yang secara keseluruhan
sudah terstruktur dan berjalan dengan baik, terlebih dalam pendataan
penduduk. Selain itu sistem informasi penunjang pekerjaan pun sudah
digunakan sehingga penulis mampu melaksanakan verifikasi dan input data
dengan jelas menggunakan aplikasi TAK. Tetapi masih ada pula sistem
informasi yang belum dimanfaatkan dengan maksimal seperti KIOSK.

Mata kuliah kerja praktek yang penulis lakukan sangatlah mendukung
dalam proses belajar yang sedang dijalankan. Penulis dapat pula mempelajari
kebutuhan sistem dalam menangani kurangnya data dalam database Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta. Setelah dilaksanakan,
kerja praktek ini memberikan sebuah wawasan yang baru kepada penulis

mengenai dunia kerja.

Saran

Beberapa saran yang dapat saya berikan secara umum adalah pertama
kepada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Yogyakarta, agar dapat
menempatkan mahasiswa yang ada dalam melakukan kerja praktek di bidang
yang sesuai dengan konsentrasi perkuliahannya dari awal hingga akhir kerja
praktek. Selain itu, saya mengharapkan produk teknologi yang telah ada dapat

dimanfaatkan dengan lebih mendalam lagi.
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Kepada mahasiswa lain yang membaca laporan ini saya harapkan agar
laporan ini dapat membantu selama penulisan laporan milik anda, terutama

dalam bagian analisis.
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