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BAB |
PENDAHULUAN
1.1. Sekilas Kecamatan Klaten Tengah

Kantor Kecamatan Klaten Tengah adalah kantor pelayanan administratif
masayarakat di bawah Kabupaten Klaten. Kantor ini beralamat di Jalan Merbabu
No.4, Tonggalan, Klaten Tengah, Gumulan, Klaten, Kabupaten Klaten, Jawa
Tengah dengan kode pos 57412. Kecamatan dipimpin oleh seorang Camat
merupakan perangkat Daerah sebagai pelaksana teknis kewilayahan yang
mempunyai wilayah kerja tertentu, berada di bawah dan bertanggung jawab
kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.

1.2.Sejarah Kecamatan Klaten Tengah

Kabupaten Klaten terdiri atas 26 kecamatan, yang dibagi lagi atas 53 desa
dan 103 kelurahan. Ibukota kabupaten ini berada di Kota Klaten, yang terdiri atas
tiga kecamatan yaitu Klaten Utara, Klaten Tengah, dan Klaten Selatan. Atas dasar
dukungan sumber sejarah tertulis tentang pendirian Benteng Klaten ,maka dipilih
tanggal 28 Juli 1804 sebagai hari lahirnya Kabupaten Klaten dan telah ditetapkan
dengan Peraturan Daerah Nomor 12 tahun 2007, tertanggal 18 Juni 2007 tentang
Hari Jadi Kabupaten Klaten. Mulailah juga berdiri tiga gedung kecamatan di
klaten yaitu Kecamatan Klaten Selatan, Kecmatan Klaten Tengah dan Kecamatan
Klaten Utara. Kecmatan Klaten Tengah terdiri dari sembilan wilayah kelurahan,
dimana setiap kelurahan mempunyai wilayah kerja atau kantor. Sembilan
kelurahan terdiri dari Kelurahan Bareng, Kelurahan Gumulan, Kelurahan
Buntalan, Kelurahan Jomboran, Kelurahan Kabupaten, Kelurahan Kilaten,
Kelurahan Mojayan, Kelurahan Semangkak, Kelurahan Tonggalan.



1.3.Visi dan Misi Kecamatan Klaten Tengah
A. VISI

1. Terwujudnya  Sebagai Instansi pemerintah yang memberikan

pelayanan prima dan memberdayakan masyarakat.
B. MISI

Mengembangkan dan menyelenggarakan politik dan kebijakan pelayanan
untuk:
1. Mewujudkan sistem penyelenggaraan pemerintahan yang baik
melalui sistem layanan prima
2. Meninkatkan pembinaan pelayanan, pemberdayaan masyarakat dan
penyelenggaraan pemerintah desa
3. Meningkatkan pembinaan dan fasilitasi pembangunan wilayah

kecamatan



1.4.Struktur Organisasi
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Gambar 1.1 Struktur Organisasi



1.5.Deskripsi Tugas Struktur Organisasi

Struktur organisasi serta tugas pokok dan fungsi Kecamatan Menurut
Peraturan Pemerintah Nomor 41 tahun 2007 menjelaskan bahwa kecamatan
merupakan wilayah kerja camat sebagai perangkat daerah kabupaten atau kota.
Dengan demikian seorang camat memiliki kedudukan dan bertanggung jawab
kepada Bupati atau Walikota melalui Sekretaris Daerah. Atau bisa dikatakan
bahwa organisasi kecamatan berfungsi serta bertanggung jawab untuk membantu
tugas-tugas Bupati dalam mengoptimalkan berbagai kegiatan pemerintah,
pembangunan, serta pembinaan kemasyarakatan yang berada di linkup wilayah

kecamatan.
A. CAMAT

Organisasi kecamatan dipimpin oleh seorang camat yang memiliki tugas
pokok untuk menjalankan kewenangan pemerintahan yang dilimpahkan oleh
Bupati atau Walikota yang ditetapkan dalam peraturan Bupati atau walikota
untuk menangani sebagian urusan otonomi daerah. Hal tersebut sesuai dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 41 tahun 2007 pasal 17 tentang kecamatan.Tugas-
tugas pokok Camat Melakukan koordinasi terkait dengan kegiatan pemberdayaan

masyarakat

1. Melakukan koordinasi terkait dengan upaya penyelenggaraan ketentraman
dan ketertiban umum.

2. Melakukan koordinasi terkait dengan penerapan serta penegakan peraturan
perundang-undangan.

3. Melakukan koordinasi terkait dengan pelaksanaan pemeliharaan prasarana
serta fasilitas pelayanan umum.

4. Melakukan koordinasi terkait penyelenggaraan kegiatan pemerintahan di

tingkat kecamatan.



5. Melakukan pembinaan terkait dengan penyelenggaraan pemerintahan desa

atau kelurahan.
B. Sekretaris Camat

Dalam wilayah kecamatan, seorang camat akan dibantu oleh seorang
sekretaris (sekcam) dalam mengemban segala tugas-tugasnya. Sekretaris camat
merupakan pimpinan sekretariat kecamatan yang bertanggung jawab kepada
camat. Berdasarkan Peraturan Pemerintah No.41 tahun 2007 menyatakan bahwa

jabatan sekcam merupakan jabatan struktur eselon I11.B.
Tugas-tugas pokok Sekretaris Camat:

1. Melaksanakan urusan umum seperti administrasi, tata usaha, membuat
laporan kepada camat, maupun melakukan tugas kedinasan lain yang
diperintahkan oleh camat.

2. Melaksanakan pengelolaan perlengkapan dan rumah tangga kecamatan.

3. Melaksanakan penyusunan perencanaan serta rancangan program kepada
camat.

4. Mengelola administrasi keuangan dan kepegawaian.

C. Bidang Kasubag Perencanaan dan Keuangan

Kasubag perencanaan dan keuangan mempunyai tugas pokok yaitu
memimpin, merencanakan, mengatur, mengawasi, serta mengkoordinasikan

kegiatan-kegiatan terkait urusan perencanaan dan keuangan.
D. Bidang Kasubag Umum dan Kepegawaian

Bidang Kasubag Umum dan kepegawaian mempunyai tugas pokok yaitu
memimpin, merencanakan, mengatur, melakukan koordinasi, serta pengawasan
terhadap kegiatan pengelolaan administrasi, baik administrasi umum,

perlengkapan, maupun kepegawaian.



E. Bidang Pranata Komputer

Bidang Pranata Komputer dipimpin oleh seorang kepala seksi, dimana
tugas-tugas pokok dari seksi ini antara lain adalah memimpin, merencanakan,
mengkoordinasikan, serta mengatur jalannya kegiatan urusan pelayanan umum

yang meliputi :

1. Inventarisasi kekayaan yang dimiliki kelurahan.
2. Kebersihan.
3. Sarana serta prasarana lingkup kecamatan dalam rangka menunjang

kelancaran pelaksanaan tugas dinas.
F.Bidang Kasi Pemerintahan

Bidang Kasi pemerintahan memiliki tugas pokok yaitu memimpin,
merencanakan, mengkoordinasikan ~serta mengawasi jalannya kegiatan
pemerintah, menyusun RKA dan program kerja seksi, pelaksana persiapan bahan
pedoman dan petunjuk teknis pengelolaan dan pelayana administrasi pemerintah,

kependudukan, dan pertanahan.
G. Bidang Kasi Pengembangan dan Pemberdayaan Masyarakat

Bidang kasi pengembangan dan pemberdayaan masyarakat memiliki tugas
pokok yaitu memimpin, merencanakan, mengkoordinasikan serta mengawasi
jalannya kegiatan pendataan serta pembinaan kesejahteraan sosial dalam rangka

menunjang lancarnya pelaksanaan tugas dinas di wilayah kecamatan.

H. Bidang Kasi Trantibum

Bidang kasi trantibum memiliki tugas pokok yaitu memimpin, mengatur,

mengkoordinasikan, serta kegiatan pembinaan kesejahteraan dan ketertiban



wilayah serta melakukan koordinasi terkait tugas lapangan polisi pamong praja di
tingkat kecamatan.

1.6.Department T1 dalam Perusahaan

Dapatmen T1 dalam kantor yaitu Bidang pranata komputer. Kepala Bidang
Pranata komputer mempunyai tugas untuk menyiapkan data, mengolah data, dan
memelihara sistem untuk menyimpan data yang berkaitan dengan administrasi

kependudukan dan data keuangan.

Bidang Pranata Komputer ini dibagi kedalam 3 sub bidang, yaitu sub Kasi
Tata Pemerintahan, Kasi pembangunan dan pemberdayaan masyarakat, dan Kasi
Trantibum. Ketiga sub bidang diatas mempunyai tugas dan fungsi yang berbeda.
Kecanggihan IT membantu mempermudah dan memperlancar dalam mengelola
data kependudukan terdapat banyak aplikasi yang digunakan untuk mengolah data
kependudukan , seperti SMARD, SIMDA, RENJA.



BAB I1

PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

2.1. Penjelasan Logbook

Kerja praktek dilaksanakan selama 30 (tiga puluh) hari kerja atau 6 (enam)
minggu, dengan lokasi seluruh pekerjaan bertempat di lingkungan kantor.
Penjelasan akan disajikan dengan format waktu dan tanggal pelaksanaan
kegiatan di ikuti dengan kegiatan yang dilakukan pada waktu tersebut. Berikut
ini adalah rincian kronologi pekerjaan yang tercatat pada logbook:

Tabel 2.1. Rincian Kegiatan pada Logbook

No Tanggal Deskripsi hal yang dikerjakan

1 28/06/2018 Pada tanggal 28 Juni 2018 adalah hari pertama
penulis melaksanakan Kerja Praktek (KP) di
Kantor. Pada hari pertama melaksanakan KP
penulis mengikuti kegiatan Apel Pagi dan
diperkenalkan ~ kepada  seluruh  pegawai
Kecamatan.

2 29/06/2018 Pada tanggal 29 Juni 2018 di hari kedua penulis
melaksanakan kegiatan kerja praktek penulis.
Penulis mengikuti senam pagi. Setelah senam
pagi selesai, penulis diberikan tugas oleh Pak
Sutardi. Beliau adalah kepala bagian Kasi
Umum dan Kepegawaian. Penulis diberikan
penjelasan mengenai tata tertib yang berlaku di
Kantor. Selanjutnya penulis diminta untuk




No

Tanggal

Deskripsi hal yang dikerjakan

mempelajari SOP kantor Kecmatan untuk

direvisi kembali.

02/07/2018

Pada tanggal 02 Juli 2018 hari ketiga penulis
melaksanakan kerja praktek, penulis diminta
untuk merevisi SOP, SOP masih dalam bentuk
Microsoft Excel dan masih banyak tanda yang

harus direvisi.

03/07/2018

Pada tanggal 03 Juli 2018 hari keempat penulis
melaksanakan kerja praktek, penulis diminta
untuk membantu menginputkan KK kedalam
sistem pengelolahan data kependudukan.

04/07/2018

Pada tanggal 04 Juli 2018 hari kelima penulis
melaksanakan kerja praktek setelah apel pagi
jam 07.15. Penulis melanjutkan merevisi SOP

dan membuat undangan rapat.

05/07/2018

Pada tanggal 05 Juli 2018 hari keenam |,
penulis melanjutakan lagi merevisi SOP, karna

SOP yang dibutuhkan banyak perubahan.

06/07/2018

Pada tanggal 06 Juli 2018 hari ketujuh penulis
melaksanakan kerja praktek, penulis menginput
data Kependudukan, data di input dalam

Microsoft Excel .

09/07/2018

Pada tanggal 09 Juli 2018 hari kedelepan penulis
melaksanakan kerja praktek, yang penulis
kerjakan adalah membantu menginputkan data
laporan kependudukan, pindah, pergi, lahir, mati.
Data disajikan dalam Microsoft Excel.

10/07/2018

Pada tanggal 10 Juli 2018 hari kesembilan
penulis melaksanakan kerja praktek, yang




No

Tanggal

Deskripsi hal yang dikerjakan

penulis kerjakan adalah mencetak SOP

10

11/07/2018

Pada tanggal 11 Juli 2018 hari kesepuluh penulis
melaksanakan kerja praktek, penulis membantu
menyusun RKA(Rencana Kerja Anggaran)

dalam bentuk Microsoft Excel.

11

12/07/2018

Pada tanggal 12 Juli 2018 hari kesebelas penulis
melaksanakan kerja praktek, yang penulis
kerjakan adalah merevisi RKA kemarin
dikerjakan karena ada kesalahan dalam
penulisan nominal, mencetak kk, dan menerima

buku tamu.

12

13/07/2018

Pada tanggal 13 Juli 2018 hari keduabelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah mengikuti acara halal
bihalal Kantor.

13

16/07/2018

Pada tanggal 16 Juli 2018 hari ketigabelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah penulis diminta untuk
mempelajari SMARD untuk menginputkan data.

14

17/07/2018

Pada tanggal 17 Juli 2018 hari keempatbelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah membantu membuat
undangan rapat dan menginputkan data ke

sistem.

15

18/07/2018

Pada tanggal 18 Juli 2018 hari kelimabelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah membantu

memasangkan kabel LAN yang terputus.

16

19/07/2018

Pada tanggal 19 Juli 2018 hari keenambelas

10




No

Tanggal

Deskripsi hal yang dikerjakan

penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah melanjutkan

menginputkan data data ke system SMARD.

17

20/07/2018

Pada tanggal 20 Juli 2018 hari ketujuhbelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah mencetak foto untuk SPJ
(surat pertanggung jawaban) kemudian disusun

diurutkan sesuai denan runtutan kejadian.

18

21/07/2018

Pada tanggal 21 Juli 2018 hari kedelepanbelas
penulis melaksanakan kerja praktek pada jam
10.30 pagi, yang penulis kerjakan adalah hanya
mencoba baju untuk digunakan pada saat

karnaval.

19

22/07/2018

Pada tanggal 22 Juli 2018 hari kesembilanbelas
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah menginputkan data ke
SMARD.

20

23/07/2018

Pada tanggal 23 Juli 2018 hari keduapuluh
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah membuat EXCEL
laporan data SMARD.

21

24/08/2018

Pada tanggal 6 Agustus 2018 hari
keduapuluhsatu penulis melaksanakan kerja
praktek, yang penulis kerjakan adalah dan
membantu mengetik di kasi pemerintahan untuk

mengetik laporan bulanan.

22

25/07/2018

Pada tanggal 25 Juli 2018 hari ke dua puluh dua
penulis melaksanakan kerja praktek, yang

penulis kerjakan adalah latihan Karnaval.

11




No

Tanggal

Deskripsi hal yang dikerjakan

23

26/07/2018

Pada tanggal 26 Juli 2018 hari ke dua puluh tiga
penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah menginput data ke
SMARD.

24

28/07/2018

Pada tanggal 28 Agustus 2018 hari ke dua puluh
empat penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah menjadi peserta Klaten
Lurik Karnival mewakili Kantor Kecamtan

Klaten Tengah.

25

30/08/2018

Pada tanggal 7 Agustus 2018 hari ke dua puluh
lima penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah melanjutkan
menginputkan data SMARD.

26

31/08/2018

Pada tanggal 31 Juli 2018 hari ke dua puluh
enam penulis melaksanakan kerja praktek, yang
penulis kerjakan adalah mengganti tinta printer,

kemudian mengecek printer.

27

1/08/2018

Pada tanggal 1 Agustus 2018 hari ke dua puluh
tujuh penulis melaksanakan kerja praktek,
penulis membantu membuat undangan rapat dan
membantu mengoneksikan internet ke komputer

kantor.

28

02/08/2018

Pada tanggal 02 Agustus 2018 hari ke dua puluh
delapan penulis melaksanakan kerja praktek,
penulis membantu bagian keuangan untuk

menyusun laporan Renja.

29

03/08/2018

Pada tanggal 03 Agustus 2018 setelah senam
pagi, penulis hanya diminta untuk mengambil
berkas di PEMDA.

12




No

Tanggal

Deskripsi hal yang dikerjakan

30

06/08/2018

Pada tanggal 06 Agustus 2018 hari ke tiga puluh
hari terakhir penulis melaksanakan kerja praktek,
penulis membantu pegawai sub bagian
kependudukan  untuk  menginput  laporan
SMARD. Setelah itu, penulis berpamitan dengan

seluruh karyawan dan staff yang bertugas.

2.2. Hasil Pekerjaan Secara Umum

Kegiatan Kerja Praktek ini dilakukan dengan pembimbing dan diberi

berbagai tugas yang berhubungan dengan aktivitas keseharian di kantor, selain itu

penulis juga ditugaskan untuk membantu para pegawai untuk mengatasi trouble

pada bidang IT, contohnya seperti memperbaiki kabel LAN, mengatasi printer

yang bermasalah, problem internet, instalisasi aplikasi, membuat form dengan

menggunakan Ms. Word dan Ms. Excel.

Selain itu penulis juga di minta menyambungkan printer agar dapat di

gunakan oleh semua user dalam satu ruang kerja, karena jumlah printer yang

terdapat dalam satu ruang kerja terbatas, sehingga dapat mempermudah pekejaan.

2.3. Bukti Hasil Pekerjaan

Selama penulis melaksanakan kerja praktek , berikut ini adalah bukti hasil

pekerjaan yang telah dikerjakan penulis :

1.Pembuatan SOP
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BHS : 3,SOP KEUANGANls [Compatibility Mode] - Excel 7 B
FILE HOME ~ INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW
¥ Cut L == m = AutoSum -
D ot Calibri MY W — g %‘\*.‘rap'[ext General M D E“ éam E)( @ Z huctu QY H
B3 Copy z & @ Wi
o ot Pt U-E. by A' =5 MErgE&CentEr c Sy Hm (nnd\t\.nna\ Formatas Cell  Insert Delete Format e Sort & Find &
Formatting~ Table~ Styles= -~ M M = Filter~ Select~
Clipboard ] Font I} Alignment & Number I} Styles Cells Editing
BWI2 M f&
BO  BP B0 BR BS BT BU BV BW BX BY [i14 £}
Document Recovery L Prosedur Pengajuan SPH
Excel has recovered the following files.
Save the ones you wish to keep. Pelaksana Mutu Baku
i Bendahara
Hlo. Kegiatar Kete
Avitable Files ° e KOS | pongelura ekretars| Camat | MU0 | gt | Kolenghapan | okt | ouput |
n
Capy of DATA KEPENDUDU...
Version created from the .. 1 |Wengumpulen baten aen (:) i 5P g |KorsenBaan S0P Pengiuan
72472018 241 PM 5 planS__ |5
2 |Vembustasan 5P ’—~|:l':| nsehBAIE | i anan A s
6 !
Memeriksa Ajuan SPH. Jika sefuju, J Tidak
3 |diserahkan ke Selretaris. Jika Tidak, Ya Bahan Ajuan SPH 30 ment Bahan Ajuan SPH
diserahkan ke Staf untuk diperbaiki 3
Memeriksa ajuan SPH. Dan Memberi |Ajuan SPP yg
2 4 (Tanda Tangan Behan Aen SPH Hment sudah ditandan gani
5 |ueberitandatangan Ajuan SPM yg sudah 1 har 5P yang sudah
diparaf ditandatangani
& [Memerintahkan untuk pengirman ﬁ 5Pl yang sudeh 10 ment |7 YEng sudan
0
I emerintahkan untuk mengagenda, SPH yang sudah <Pl yang sudah S0P
7 |memberi Nomor surat keluar, dan " yang N 30 menit .,y 9 Pengagendaa
1 pengiiman nsurat
8 Mengagenda, memberi Nomor surat SPM yang sudah 18 ment Bukti pengiriman
1 keluar, dan mengirimkan SPH ditandatangani SPH

0 Which file do | want to save?

Close

keuangan | iden-keu

Gambar 2.1. Form Pembuatan SOP

cover ®

L |a

SOP(Standar Operating Procedure) merupakan dokumen yang berkaitan dengan

standar prosedur yang dilakukan secara kronologis untuk dapat menyelesaikan

suatu pekerjaan yang bertujuan untuk memperoleh hasil kerja yang lebih efektif

dan efisien. SOP ini dibuat dalam bentuk flowchart pada lembar kerja Microsoft

Excel.

2. Membuat Laporan Kependudukan Jumlah WNI dan WNA
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H 5 s
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA
S Cut

LAPORAN TRIWULAN PENDUDRUKxIs [Compatibility Mode] - Excel T EH - 8 X

REVIEW ~ VIEW

Arial 0 KA T== - EWepTet General
EayCopy -
Pﬂjte Cromatpainer B T U Hr DA S == &5 EMegesCenter - § - %0
Clipboard [ Font [ Alignment [ Number
% B f
A B c 0 E F G H J L M
1 DATA KEPENDUDUKAN
2 LAMPIRAN |
3 | KECAMATAN KLATEN TENGAH
4 | KABUPATEN KLATEN
S PROPINSI JAWA TENGAH
6 | TAHUN 2018,
7
8 KELURAHAN/ JUMLAH PENDUDUK
9 NO DESA NI WNA WNI+WNA | KET
10 L P L+P L P L+P L+P
11 2 3 4 5 [3 1 8 9 10
12
13| 1 [BARENG 2448 2651|5100 0 0 0 5100
14
15| 2 [KABUPATEN 2030| 2270|4300 0 0 0 4200
186
17 3 [KLATEN 2241|2502 4744 ] 0 0 4744
18
19 4 [TONGGALAN 2453 2785  S218) 0 0 0 8218
20
21| 5 [SEMANGKAK 1534|  1%€0[ 3094 0 0 0 3094
n
23| B |BUNTALAN 2178|2254 4430 0 0 0 4430
24
25 7 [MOJAYAN 3074| 2897| 5871 ) 0 0 5971
2%
27| 8 |JOMBORAN 2500| 2482 4992 ) 0 0 4992
2
29| 9 [GUMULAN 3130 2974 6104 0 0 0 6104)
30
Ell
2
B
34 [JUMLAH 21567 22366| 43953 ) 0 0 43953
LAMP VI LAMP VIl

3 LAMP| | LAMPII LANP (Il LANP IV LAMP V

Signin

. G‘ Q Em Ex El ZAutnSum'éY H

i
e oo Conditional Formatas Cell Insett Delete Format B Sort& Find &
Formatting = Table~ Stjlesw + -+ LClar Fiere Selectr
[ Styles Cells Editing S
v
N 0 P o R S T u v w X Y | 3[4
LM .. @ 1 v

it M -—+——+ %

< P B 839AM

Gambar 2.2. Form Data Kependudukan Jumlah WNI dan WNA

Laporan triwulan kependudukan, dalam pengerjaannya juga menggunakan

Microsoft Excel, dalam laporan tersebut terdiri dari jumlah WNI dan WNA dalam

setiap kelurahan kemudian akan dijumlahkan semuanya.

3. Membuat Laporan Kependudukan Jumlah Penduduk Lahir
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BHS : LAPORAN TRIWULAN PENDUDUKds [Compatibilty Mode] - Excel
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

ol i =
& cut Adial Joodax E=2 % Bwepter General -'-: E‘J ,L
e 2P ¢ d I Fi - ciu
aste Tu- § -9 s <59 Condiional Fomates Cel
+ ¥ Format Painter so= "' Fomatiing= Table~ Styles~
Clipboard & Font & Alignment [ Number & Styles
136 M S| i
A B C D E F G H J K L M N 0 P Q R
1 DATA KEPENDUDUKAN
2 LAVPRAN I
3| KECAWATAN KLATEN TENGAH
4 KABUPATEN KLATEN
5 PROPISI JAWA TENGAH
& TAHUN201G
7
8 KELURAHAN/ JUMLAH PENDUDUK YANG LAHR
2 NO DESA WNI VNA WNI+WNA | KET
10 L P L+P L P L+P L+P
11 2 3 4 5 [ 7 8 9 10
12
13 1 [BARENG 13| 8 19| 0] 0 0 13|
14
15 2 |KABUPATEM 8 8 12| 0] 0 0 12|
18
17 | 3 |KLATEN 4 4 8| 0] 0 0 8|
18
19 4 [TONGGALAN 1 3] 4 0] 0 0 4
20
21| 5 |SEMANGKAK L 3| 9| 0] 0 0 9|
22
23| 6 |BUNTALAN L 4] 10| 0] 0 0 10}
24
25| 7 |MOJAYAN 4 9| 13| 0] 0 0 13|
26
27 | 8 |JOMBORAN 4 4] g| 0] 0 0 g|
2
29| 9 |GUMULAN 7| " 18| 0] 0 0 18|
30
3
32
3
34 [JUMLAH 51 50 m 0j 0 0 m
3 LAMP1 | LAMPII | LAMPII | LAMPIV | LAMPV | LAMPVI | LAMPVI | LaMPVI | M .. @ @ ¢

7 H - &8 X

Sign n
T B [T > Autosum = A,
fm o El v H
B2 o [ Fin- z
Insert Delete Format Sort & Find &
- ECkar~ Fifter~ Select~
Cells Editing ~
hd
S T u v W X Y ifa

i M o-—— 8%

a g sd2AmM

Gambar 2.3. Form Data Kependudukan Jumlah Penduduk Lahir

Laporan Jumlah penduduk yang lahir merupakan penjumlahan dari angka

kelahiran baru setiap kelurahan kemudian dijumlahkan semuanya dalam satu

kecamatan.

4. Membuat Laporan Kependudukan Jumlah Penduduk Meninggal
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m H % : LAPORAN TRIWULAN PENDUDUK.xls [Compatibility Mode] - Excel T E - X

IR HOME | INSERT  PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Sign in
- - m o .
D‘X’C“t il o cJaw T=E 9 ST Generl . i) |_—p.5 & EX i 2 tuetum ‘Z\Y ik
B3 Copy & Fil-
Paste o 1] o = Mevge&tenter . $, % s P Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort& Find &
- Format Painter Formatting™ Table~ Stles - - - ECarr Filter~ Select ~
Clipboard Il Font 1 Alignment Il Number Irl Styles Cells Editing A
3 - fe v
A B c ) E F G H il K L L} N 0 P a R S T u v w X Y [a)
3 | KECAMATAN KLATEN TENGAH
4 | KABUPATEN KLATEN
5 |PROPINSI JAWA TENGAH
& |TAHUN 2018,
7
3 KELURAHAN! JUMLAH PENDUDUK YANG MENNGGAL
9 /NO DESA W WNI+ WNA | KET
10 L P L+P L P L+P L+P
11 z 3 4 H 6 7 & 8 10
12
13| 1 |BARENG 7| 7| 14 0 0 0 14)
1
15| 2 |KABUPATEN H 3 8| 0 0 0 8|
18
17| 3 |KLATEN 8| 2| 10 0 0 0 10
18
19| 4 |TONGGALAN Kl 0 3| 0 0 0 3|
20
21 5 |SEMANGKAK 1 El 4 0 0 0 4
2
23| 8 |BUNTALAN 7| 1 8| 0 0 0 3]
ol
25| 7 |MOJAYAN 9| 5| 14 0 0 0 14)
%
27| § |JOMBORAN 9| El 14 0 0 0 14)
B
;g 9 |GUMULAN 2| 8| 8| 0 0 0 3] i
31
2
ki)
34| [JUMLAH 4 3] 83| 0 0 0 8
38
B Kiaten, T i "ote
27 v
3 LAMPI | LAMPII | LAMPII | LAMP IV | LAMPY | LAMPVI | LAMPVI | LAMPVII | LAM .. (B [ ’

B EN-——

A @0 fg sd6AM

Gambar 2.4. Form Data Kependudukan Jumlah Penduduk Meninggal

Laporan kependudukan jumlah penduduk meninggal merupakan total jumlah

penduduk yang meninggal dalam setiap keluarahan kemudian dijumlahkan dalam

satu kecamatan.

5. Membuat Laporan Kependudukan Jumlah Penduduk Pindah
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BHS @ = LAPORAN TRIWULAN PENDUDUKxls [Compatibility Mode] - Excel ?7 B - x

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin
MEL w0 ks = = B B Thesn o
A 5 R — B P v
DEBCDW . o -] H = @ rin- z o
Paste o oamter BT U - HoA- = Merge&Center - § + % » 4B 4§ Conditional Formatas Cell Inert Delete Format o Sort & Find &
- ormat Painter Formatting~ Table~ Stylesw - - - & Clear Filter ~ Select ~
Clipboard a Font ] Alignment m Number m Styles Cells Editing ~
X19 - =SUM(H13,P19)
A B c D E F G H J K L M N o] P Q R S T u vV w|[X Y z AA
2 LAMPIRAN IV]
3 |KECAMATAN KLATEN TENGAH
4 |KABUPATEN KLATEN
5 |PROPINSIJAWA TENGAH
6 |TRIWULAN HIHIHV
7 |TAHUN 2018.
8
9 JUMLAH PENDUDUK YANG PINDAH
10 NO KELURAHAN/ WARGA NEGARA INDONESIA WARGA NEGARA ASING WNA + WNI KET
1" DESA LAKI-LAKI REMPUAN LAKI-LAKI PEREMPUAN LAKI-LAKI PEREMPUAR
12 a b c d a b < d a b c d a [ c d a b c
1301 2 3 4 5 6 7 8 9 10112 ]3[4 1516 [17[18[19[ 20212223 [24[25]26 27
14
15| 1 |BARENG 2 4 2 o| 10| 5| 4| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2| 4| 2| ol 10 5 4 0
16
17 | 2 |KABUPATEN 4 2 2 0 4] 3| 3| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4| 2| 2| 0 4| 3 3 0
18
19] 3 |KLATEN 7 3 2 0 0 7| 3 2| 0 6| [ 4 0
20
21| 4 |TONGGALAN 2 3 2 0 0 2| 3 2| 0 3 3 1 0
22
23| 5 |SEMANGKAK 4 1 2 0 0 4| 1 2| 0 2| 2 2 0
24
25| 6 |BUNTALAN 3 3 3 0 0 3 3 3 0 1 5 3 0
26
27 | 7 |MOJAYAN 1 2 1 0 1 1 2| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2| 1 0 1 1 2 0
28
29| 8 |JOMBORAN 2 1 4 0 3 2| 2| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2| 1 4| 0 3 2 2 0
30
31 8 |GUMULAN 2 5 3 0 3 4| 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2| 5| 3 0 3 4 3 0
32
33 [JUMLAH 27] 24 21 of 33] 3] 24 0] 0] 0 0 0 0 0 0] o] 27| Zzl 21 0] 33[ 31 24] 0
> LAMP | | LAMPI | LAMP I | LAMPIV | LAMPV | LAMPWI LAMP VI LAMP VI | LAM ... B A1

Gambar 2.5. Form Data Kependudukan Jumlah Penduduk Pindah

Laporan kependudukan jumlah penduduk pindah merupakan total jumlah
penduduk yang pindah dalam setiap keluarahan kemudian dijumlahkan dalam satu
kecamatan.
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6. Membuat Laporan Rekap Data Kependudukan Jumlah Total Penduduk

Hd - = LAPORAN TRIWULAN PENDUDUKs [Compatibility Mode] - Excel 7 @ - x
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin
B X Cut . e = = -5 = Ex 20 3 AuteSum - A
o Arial -le - AN T=2 ®- EWapTet General - r D D g 5 ; ad
P; ItﬁEE Copy ~ Evl Conditi | Fe "t (‘\’\ \EEIR LEE\IEt Fe it EF\H' SZR& Fﬂdi;{
aste B I U~ i oA === S Mergeu Center « § - % + | % §9 Conditional Formatas Cell  Insert Delete Fomma ort & Fin
- Format Painter - - A 5 Merge &t Center $o% % Formatting - Table- Stles- - - - & Clear - Filter - Select -
Clipboard & Font & Alignment n Number 5 Styles Cells Editing A
D24 - AE v
A B c D E F 6 H | JK L M N O P aQ R s T u v w X [=
4
2 LAPORAN KEPENDUDUKAN
3 BULAN : JULI 2018.
4
5 WHRI
6 Penduduk Awal Bulan Ini Lahir Bulan i Wiati Bulan Ini Pendatang Bulan Ini Pindah Bulan Ini Penduduk Akhir Bulan Ini
Jh
7 NO | DESAKELURAMAN TS T Peremp | L+ P | Laki-2[Peremo] L+ P | Laki-2 | Peremp | L+ P| Laki2 [Peremp] L+ P | Laki2 [Peremp] L+ F | Laki2 | Peremp] L+ P
8 [1 2 3 4 5 6 | 7 | 8 9 0] 11 2 [ 13 [ 14 | 15 | 16 7 18 19
9
10 1 |BARENG 2449 | 2651| 5100 13 | 6 | 19 | 7 4|7 10 | 17| & 19 | 27 | 2454 2641| 5008
11 2 |KABUPATEN 2030| 2210| 4300 65 | 6 | 12 | s 3| 8 6 s | 1| s 10 | 18 | 2029 2268| 4207
12| 3 |KLATEN 2241| 2503| a7aa| 4 | a 8 8 2l 10| s 2 7| 12 | 16 | 28 | 2230| 2491| a721
13 4 |[TONGGALAN 2453| 2765| 5218| 1 3| 4 3 o 3 3 9 | 12| 7 7| | 2mr| 27m0| sa17
14 5 |SEMANGKAK 1534 | 1560| 3084| 6 | 3 9 1 3l 4 | 2 3 5 7 6 13 | 1534| 1887| 3001
15 & |BUNTALAN 2176 | 2254| 443 5 | 4 | w0 | 7 1| 8 5 7| 12| 9 9 18 | 2171 2288| 4426
16 7 |MOJAYAN 3074| 2897| sor1| 4 | o | 13 | 39 s| 1 | 19 | 21 | a0 | 4 4 8 3084 | 2918[ 6002
17 8 |JOMBORAN 2500| 2492| 4992| 4 | 4 8 5 ol 14 | 10 | 11 |21 | 7 7| 4 | 2s02| 2491| 4993
18 9 |GUMULAN 3130| 2974| 6104| 7 | 11| 18 | 2 6 8 | 16 | 19 | 35 | 10 [ 10 | 20 | 3441| 28| 6129
19
20 __|JumMLAR 21567 | 72366 [ 43053 | 51| 500 101 4| 36l 83 73] e[ 160 72| 88 160 | 21592| 22379 43971
21
2 Pindah Jumiah | Datang _[Jumiah MENGETAHUI
g3 Mo | Mutasi Penduduk [ P L+ [ L [ P [LeP CAMAT KLATEN TENGAH
24| 1 |Antar Desa 5 3 8 3| s 8
25 2 |Antar Kec. 5 4 10 a |7 [ 1 -
« > .| LAMPE | LAMPII | LAMPIV | LAMPYV | LAMPVI | LAMPVI | LAMPVII | LAMPl | Shee .. @ < y

09 es0AM

Gambar 2.6. Form Rekap Data Kependudukan Jumlah Total Penduduk

Laporan Rekap Data Kependudukan adalah laporan keseluruhan jumlah
penduduk, dari jumlah penduduk lahir, meninggal, datang, dan pindah.
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7. Penulis Melukukan Input Data ke Sistem SMARD

D s e tman S o — a3
Setting
Lagin Konelsi | Seting Personal Backup/Resto

sasi isasi Setting
Databaze Aplikesi Dengan DUKCAPIL ' Nomor Suret
User Lain - kain

PEMERINTARIKABLU PATENIKIATEN

User [admind ]

e mnenfAdministRasi
neiuidhan

I SHARD UpSte U5 = 012015

A4 4 ERAM

Gambar 2.7. Halaman Login sistem SMARD

Gambar 2.7 Merupakan halaman untuk melakukan Login kedalam sistem.
User diminta untuk menginputkan user dan password. Penulis menggunakan
user admin dengan password tidak diisi atau kosong.

20



Aplikasi deSA KELurahan ( ASAKEL) B

e ;
aE o0& & e L&
Daftar  Daftar Surat Surat Surat Surat Form Pendaftaran Pencatatan | Buku | Surst  Surat
Penduduk Keluarga | Keterangan™ Pengantarv Pernyataan  Pemberitahuan  Model NV Penduduk»  Sipil v v Masuk  Keluar
Pencarian Data Pelayanan ADM P i
Daftr Pendud B
" Cari/Refresh 4" LengkapiData | Lihat Data Keluarga Cetak Biodata | Cetak Daftar |1]To Excel [ To Pdf v/ TampikanFile [ Keluar
Pencarian Daftar Penduduk
LNk oKk
FNama
nimag | TGLLAHIR
] 3enis Kelamin __Agama 3310255509700003 MUJIVATI 19/09/1570 47 TEGAL BLATERAN 007 001 ISTRL @ ramn PR KAWIN
g 3310251709970002  IMAM WICAKSOHO 17/09/1997 20 TEGAL BLATERAN 007 001 ANAK M wam T3 BELUM KAWIN
Jpendidican Humer .| 3310256106060001 NURTHDAHSARASWATL 24/06/2006 12 TEGALBLATERAN 007 001 ANAK E wam PR BELUM KAWIN
0 B0 I uokk:3310252007050004
WFekerjaan B ol parah 3310254210430002 WAGINEM 02/10/1943 74 JLSULAWESINO29 001 008 KEPALAKELUAR  [d  KLATEN PR CERAT MATI
g HO KK : 3310252907060002
Lol ahir LI Tempat Lahir 3310251510610001 LESLY VARIANT DENGAH 15/10/1961 56 JLANDALAS 10 001 010 KEPALAKELUAR [  YOGYAKARTA LK KAWIN
g 3310255912610002 THERESTA MUITNAH 19/12/191 56 JLANDALAS 10 001 010 ISTRE [d  YOGYAKARTA PR Kawm
A LEE— 3310251012920001  ELBY VARIANT DENGAH 10/12/1992 25 JLANDALAS 10 001 010 ANAK d eeas T3 BELUM KAWIN
g 8 | 3310251809970003 ELVONSVARIANTOENIGAH  18/00/1997 20 JLANDALAS 10 001 010 ANAK [d  YOGYAKARTA LK BELUM KAWIN
] Alta Kawin L]Akta Cerai 3310252607900001 ELSONY VARIAHT DENGAH  26/07/1980 28 JLANDALAS 10 001 010 ANAK [d  YOGYAKARTA 1K BELUM KAWIN
g D | 3310254305630002 MEILINDA VARIANT DENGAH  03/05/1983 35 JLANDALAS 10 001 010 ANAK [d  YOGVAKARTA PR BELUM KAWIN
[nama ayah HO KK:3310252907060004
e 3310255508450002 VERONICAFSRIGIVATMI  15/08/1945 73 JLMERRBABUNOO0 001 012 KEPALAKELUAR [  KLATEH PR CERAT MATI
HO KK 3310252308060004
10001 YOO 27/06/1971 47 JLSULAWESING.29 001 008 KEPALAKELUAR [  REMBANG 13 KAWIN
Pencarian Wilayah : 3310254507770001 SUSILAWATI 05/07/1977 41 JLSULAWESING.29 001 008 ISTRI 4  Bawnten PR KAWIN
(] Alamat rr [Jrw FAJAR CTF STI  24/04/1999 19 JLSULAWESINO2S 001 008 ANAK [  sawten LK BELUM KAWIH
o S = LOVYHINA 30/03/2005 13 JLSULAWESINO.29 001 008 ANAK 4 wamen PR BELUM KAWIN
[~
o)

Daftar Penduduk
I ['CAFS TR SCAL 1S [SMARD Update 05-01-2015

Gambar 2.8. Halaman input sistem SMARD

Gambar 2.8 merupakan halaman untuk input data , Data di input berdasarkan

nomer NIK kendudukan didalam kolom pencarian NIK.

Manajemen Data
1
g & > L &
Dofter  Dafter Surat Surat Surat Surat Form Pendaftaran  Pencatatan | Buku Surct  Surat
Penduduk Keluargs | Keterangan™ Pengantarv Pemyataan Pemberitshuan ModelNv | Penduduk¥  Sipil ¥ v Masuk  Keluar
Pencarian Data Pelayanan ADM i
gan Tidak Mampi [) surat Keterangan Tidak Mamptr = =}
5 Cari ‘ " Tambah Baru ‘ & Ubah ‘ =" Cetak Surat | Form Surat Keterangan Tidak Mampu
Pencarian Daftar Su| ] Penomorzn Surat Otomats No. Surat : @
L E—
" T E— " |15 e
| Mo. surat —
1. Nama Lengkap E v
¥ITgl. Surat 2. Tempat / Tal. Lahir : / ~
100018 Gspd 17j0s/2018 [ 3. Warga Negara z v
[Nama
4. Agama z ~
fempatron 5. Pekerjaan z ~
6. Tempat Tinggal
Wveratian 7. Surat Ket. RT Nomor :
Tanggal : [~]
8. Keperluan
Pejabat Penandatangan : [*]
(= simpan & Cetak [® Keluar
Dafter Tidak Mampu Tidak Mompu

Gambar 2.9. Halaman input Surat Keterangan Tidak Mampu

Gambar 2.9 merupakan form untuk mencetak surat keterangan tidak mampu, data
yang diinputkan adalah NIK.
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() Aplikasi deSA KELurahan ( ASAKEL ) T

Setting | Administrasi | Laporan & Monografi Desa/Kelurahan  Mansjemen Data

AE & &P & > L&

sa o

Daftar  Daftar Surat Surat Surat Surat Forn  Pendaftaran Pencatatan | Buks | Swat Suat
Penduduk Keluorga | Keterngan v Pengantarv Pemyataanv Pembertahuan Model Nv | Penduduk®  Sipil v Masue Keluar
 PencaranData Pelayanan
PEn = 1) Surst Pengantar Catatn Kepol: 23623215 G
) Cari | || Tambah Baru | & Ubsh | Cetak Surat f Form SretPenganter
P Daftar 5u| (v]Pensieran Surst Giamats Ho. Surat : [045.2/362/32.1 =
N
NIK : 3310252205980001 e uat
[ No. Surat: 108 , mohon membuat SKCK.
. 1. Namalengksp  : SURYO AJISAPUTRO LKA
%/':9 /52"““1‘: e 2. Tempat / Tal. Lahir : SLEMAN 2jos/008
e Gsi g 3.WargaNegara @ INDONESIA v
=2 4. Agama : Ibm o
[ TempatTinggal 5. Staluf Kawin i+ BELUM KAWIN
6. Pekerjaan i PELAJAR/MAHASISWA V]
i 7.TempatTinggal  : KAMARBOLA, RT.002 / RVV.006 KELLRAHAN KABUPATEN KECAMATAIN KL
8. Surat Ket, RW Nomor : 024/092018

Tanggal : 17/09/2018 | J

9. Keperluan + ke Polsek Kota, mohon membuat SKCK

Pajabat Penandatangan : LURAH KABLPATEN %]

Daftar Surat Pemyataan AhliWaris  Daftar SuratPengantar CatatanKepolisian Umum  Surat Pengantar Catatan Kepolisian <045.2/362/32.1>

[CAPS HUH SCAL 1S [SMARD Update 05 - 01-2015

Gambar 2.10. Halaman input Surat Pengantar Kepolisian

Gambar 2.10 merupakan form untuk mencetak surat pengantar kepolisian,

dimana data yang diinputkan adalah nomer NIK.
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Gambar 2.11. Halaman input Form Model N

Gambar 2.11 Merupakan kumpulan form siap cetak,yang terdiri sembilan

menu form.



Gambar 2.12. Merupakan kebersamaan penulis dengan Pegawai Kantor

Gambar 2.12 merupakan foto kebersamaan penulis dengan pegawai Kecamatan,
penulis memakai kostum bunga lurik untuk mengikuti acara karnaval Lurik di
Klaten.
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2.4. Kelebihan Sistem SMARD

1. Sistem ini dapat meringankan tugas pegawai terutama untuk mencari
daftar
kartu keluarga, hanya dengan memasukan nomer NIK pada kolom

pencarian KK.

2. Sistem ini dapat mempercepat pelayanan masyarakat dalam hal
administrasi

kependudukan.

3. Sistem ini menyediakan form siap cetak, seperti surat keterangan nikah,

surat keterangan pindah, surat keterangan miskin.
2.5. Kekurangan Sistem SMARD

1. Sistem ini tidak bisa mengerjakan tugas secara bersamaan dalam satu

lembar kerja Komputer.
2. Sistem ini tidak bisa menghubungkan data antar kelurahan.

3. Sistem ini tidak menyediakan layanan pesan, untuk mengirimkan data
antar

kelurahan.
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BAB Il

HASIL PEMBELAJARAN

3.1. Manfaat Kerja Praktek

Kegiatan kerja praktek merupakan sebuah kegiatan yang dilakukan antara
beberapa pihak, yaitu universitas, instansi, dan mahasiswa. Dalam proses
kerja praktek ini juga dapat dirasakan berbagai manfaat bagi pihak-pihak yang
terkait, manfaat yang didapatkan melalui proses ini sebagai berikut:

3.1.1. Manfaat Bagi Universitas

Manfaat yang diperoleh bagi Universitas Atma Jaya Yogyakarta
khusunya program studi Teknik Informatika, yaitu :
1. Meningkatkan kerjasama antara Universitas Atma Jaya Yogyakarta
khususnya program Studi Teknik Informatika dengan Instansi
2. Meningkatkan citra baik program studi Teknik Informatika
Universitas
Atma Jaya Yogyakarta.
3. Dapat mempromosikan keberadaan Universitas Atma Jaya Yogyakarta
khususnya program studi Teknik Informatika ditengah-tengah dunia
kerja khususnya Kantor sehingga dapat mengantisipasi kebutuhan

dunia kerja akan tenaga kerja yang profesional dan kompeten.
3.1.2. Manfaat Bagi Instansi

Manfaat yang diperoleh bagi Kantor, yaitu:
1. Meningkatkan kerjasama antara Kantor dengan Universitas Atmajaya
Yogyakarta.



2. Mendapatkan tenaga bantuan dalam menyelesaikan tugas sehari-hari
selama proses Kerja Praktek berlangsung.
3. Merupakan wujud nyata kontribusi untuk ikut berperan serta dalam

bidang pendidikan dan peningkatan sumber daya manusia.

3.1.3. Manfaat Bagi Mahasiswa

Manfaat yang diperoleh bagi mahasiswa selama menjalani kegiatan kerja

praktek yaitu:

1. Dapat memperoleh gambaran dunia kerja yang nantinya berguna bagi
mahasiswa yang bersangkutan apabila telah  menyelesaikan
perkuliahannya, sehingga dapat menyesuaikan diri dengan dunia kerja.

2. Dapat mengaplikasikan ilmu dan keterampilan yang telah diperoleh

pada
masa kuliah dan sekalian menambah wawasan dan pengalaman.

3. Dapat mengetahui perbandingan antara teori dan ilmu yan diperoleh
selama perkuliahan dengan pekerjaan didunia kerja.

4. Meningkatkan kedisiplinan dan tanggung jawab dalam kerja.
3.2. Penerapan llmu dalam Kerja Praktek

Pelaksanaan Kerja Praktek juga menjadi sarana bagi penulis untuk
menerapkan ilmu yang telah diperoleh selama perkuliahan. Selama penulis
melaksanakan kegiatan kerja praktek, ilmu yang penulis dapatkan dari mata
kuliah jaringan komputer merupakan bekal yang sangat membantu, dalam
menyelesaikan masalah yang terjadi selama kerja praktek. Selain itu
pengetahuan dasar penggunaan office yang penulis miliki juga sangat

membantu para pegawai Kantor .

Selain menyelesaikan tugas individu, penulis juga banyak membantu
pegawai, untuk melakukan pelatihan kepada beberapa pegawai mengenai cara

menyelesaikan laporan kependudukan dengan cepat.
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BAB IV

KESIMPULAN

Dalam pembuatan laporan kerja praktek ini, penulis selaku mahasiswa
Universitas Atma Jaya Yogyakarta fakultas Teknologi Industri program studi
Teknik Informatika telah menjalankan kergiatan kerja praktek di lingkungan
Kantor Kecamtan Klaten Tengah dari tanggal 28 Juni 2018 sampai dengan 06
Agustus 2018. Penulis melakukan kegiatan yang berhubungan dengan
kegiatan perkantoran di Bidang Kependudukan. Selama pelaksanaan kerja
praktek penulis membantu kegiatan yang di laksanakan oleh Bidang
Kependudukan dan Bidang Pranata Komputer.

Selama kerja praktek berlangsung, penulis mendapatkan ilmu pengetahuan
baru dan gambaran suasana dunia kerja di suatu perusahaan, khususnya yang
merupakan instansi pemerintah, dan bagaimana dunia kerja menilai seorang
mahasiswa jurusan IT, dimana mahasiswa IT dianggap dapat menyelesaikan
semua masalah yang berhubungan dengan komputer dan teknologi. Dalam
proses kerja praktek penulis juga menemukan beberapa masalah yang
sebelumnya tidak diajarkan selama perkulihan seperti menangani printer yang
rusak. Namun ilmu dalam jaringan komputer sangat berguna karena saat
penulis melakukan kerja praktek pernah terjadi kabel LAN yang rusak
kemudian penulis memperbaikinya sehingga dapat digunakan kembali.

Saran penulis kepada calon mahasiswa yang akan melaksanakan kerja
praktek adalah memulai mencoba memulai membiasakan diri untuk

mempelajari pengetahuan umum mengenai dunia IT yang tidak disampaikan



dalam kegiatan kuliah dikelas, karena didunia kerja tidak hanya keahlian
membuat sebuah program aplikasi saja yang diperlukan, tetapi bagaimana kita
dapat berkontribusi dalam menyelesaikan masalah-masalah teknis yang

mungkin dapat terjadi di lapangan.

Lembar Penilaian
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FORM PENILAJAN KERJA PRAKTEK

Nama Mahasiswa : Agns Mentaei Purri \rowts

NIM - 1309018

Tempat Pelaksanaan ~ : Eono¢  Eecampran  Flowen Tergen
Waktu Pelaksanaan . : 28 Qunt - o€ Aoustue 2p(8

1 Kemampuan Teknis di Bidang TI 9 5

2 Kemampuan Bekerja Sama dalam Tim 9 5

3 Penempatan Diri dalam Lingkungan Kerja 9 o
4 Kedisiplinan

go

RATA-RATA : ge

Komentar

M«m ok ganaleon ‘ﬁ\@“& kumumjcab/‘ rared,|
-cUm bt beroctop (o derfpu Ln?,lcungctu ku}o\.

Nama Pembimbing : WIDAYAT MA ) SE - MSI
Posisi/Jabatan : CAMART

No.Handphone : 082134 ol 8z

Alamat Email

kldfen 19 Sep 2018

Pembimbing Lapangan,

V1

(MURAYAT M2 SE- M9
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